TELKI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

az adohatosagi feladatok ellatasaval osszefiiggésben birtokaba keriilo
személyes adatok kezelésérol

Telki, 2023. aprilis 26.



A Telki Polgarmesteri Hivatal a helyi adok megallapitasaval, beszedésével és egyéb
adohatosagi feladatokkal érintett természetes személy tligyfelek, esetlegesen hozzatartozoik,
valamint a jogi személy adoalanyok képviseletében eljard természetes személyek (a
tovabbiakban egyiittesen: Erintettek) adatainak kezelése tekintetében adatkezelének (a
tovabbiakban: Adatkezelé) minésiil. Erre figyelemmel Adatkezel$ az Erintettek részére az
informdacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.), valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) sz6lo 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseivel
Osszhangban a kdvetkezo tajékoztatast adja.

Adatkezeld kotelezettséget vallal arra vonatkozdan, hogy az altala végzett adatkezelés megfelel
a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak, igy kiilonos tekintettel annak, hogy
az Frintettek részére adott tajékoztatast tomor, atlathatd, vilagos és  kozérthetd
megfogalmazassal és konnyen hozzaférhetd formaban bocsatja rendelkezésre, jelen
adatkezelési tajékoztatd formajaban.

Az adatkezelési tajékoztatoban talalhato legfontosabb informaciokat tablazatos
formaban az utolsé oldalon foglaltuk 6ssze.

I. Az Adatkezelé
Neve: Telki Polgarmesteri Hivatal
Képviseldje dr. Lack Ménika jegyz0
Székhelye: 2089 Telki, Petdfi utca 1.
Telefon: +36 (26) 920-800
E-mail: hivatal@telki.hu

Az adatvédelmi tisztviselQ:
Név: Perfectus Consilium Kft.
E-mail: adatvedelem@telki.hu

1. Az adatkezeld elérhetosége

Adatainak kezelésével kapcsolatosan az aldbbi mddokon kérhet t4jékoztatast:

- Ugyfélfogadasi iddben személyesen az Adatkezeld 2089 Telki, Petéfi utca 1. szam alatti
székhelyén.

- Elektronikus elérhet6séggel hivatal@telki.hu e-mail cimen vagy Epapir szolgaltatas
igénybevételével a https://epapir.gov.hu/ oldalon.

- Postai uton a 2089 Telki, Pet6fi utca 1. cimen.

- Telefonos elérhetdséggel: +36 (26) 920-800
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I11. Az adatfeldolgozok, cimzettek

Az Adatkezeld dltal haszndlt ASP keretrendszerben (kiilonosen az ADO és IRAT
szakrendszerekben) iktatott dgyiratokban taldlhato személyes adatok vonatkozasaban
adatfeldolgozonak mindsiil

Neve: Magyar Allamkincstar
Képviselgje: Bugar Csaba elnok
Székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4.
Telefon: +36 (1) 327 36 00

E-mail: info@allamkincstar.gov.hu

Az Adatkezelé az Erintettek személyes adatait a fentieken til az aldbbiakban részletezett
esetekben és korben sziikségszeriien tovabbitja az alabbi cimzettek részére:

- az Frintettel e-mail tjan torténd kapcsolattartas esetén a levelezGrendszer
adatfeldolgozojaként a Rackforest Kft. (székhelye: 1132 Budapest, Victor Hugo utca 11.
5. emelet B05001.szamu iroda; adoszam: 14671858241) miikddik kozre, részére az e-
mail cimzéséhez szlikséges adatok sziikségszeriien tovabbitasra keriilnek;

- az Frintettel postai uton torténé kapcsolattartas esetén a kézbesitési adatok a Magyar
Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6., adatvedelem@posta.hu) részére
keriilnek tovabbitasra;

- az FErintettel Cégkapu/Ugyfélkapu tarhelyre torténd kiildemény kézbesitéssel torténd
kapcsolattartas  esetén a cimzéshez sziikséges adatok a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltato Zrt. (1081 Budapest, Csokonai utca 3., info@nisz.hu)
részére keriilnek tovabbitasra;

- az elektronikus kapcsolattartds keretében egyes szabalyozott és kozponti elektronikus
ligyintézési szolgaltatasok igénybevétele esetén (pl.. e-Onkormanyzat portal, e-Papir
szolgaltatas) a KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezelé Kft. (1081
Budapest, Csokonai u. 3., info@nisz.hu) adatfeldolgozoként keriil bevonasra.

A kezelt adatok teljes korének megismerésére az alabbi szervek jogosultak: birosag, ligyészség,
a bliniildozés és a biintetés-végrehajtas szervei, nemzetbiztonsagi szolgélatok, addhatosag.
Résziikre, irasos megkeresés alapjan (megfeleld jogalap esetén), az altaluk folytatott eljarasban
torténd hivatalos felhasznalas végett az Adatkezelé koteles a kért adatokat tovéabbitani,
rendelkezésre bocsatani.

Harmadik személy részére torténd adattovabbitasra a fentiekben meghatarozott cimzetteken tal
fészabaly szerint nem keriil sor.
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1V. Az adatkezelés célja

Az Erintett személyes adatait az Adatkezeld az aldbbi célokbol kezeli:

az Erintett adozoként torténd nyilvantartasba vétele, azonositasa;

az Erintett adofizetési kotelezettségének nyilvantartisba vétele, az ado mértékének vagy
mentességének megallapitasa;

az FErintett kérelmére induld hatdsagi eljaras lefolytatdsa (pl.: adészamlak kozotti
atvezetés, tulfizetés visszafizetése);

hivatalb6l induld hatosagi eljaras lefolytatisa (pl.: add megallapitasa, bevallas
elkészitésére torténd felhivas);

adoellendrzéssel Osszefliggd feladatok ellatasa;

adovégrehajtasi eljaras lefolytatasa;

adobefizetések nyilvantartasba vétele, nyilvantartasa;

tarshatdsagi megkeresések teljesitése;

jogorvoslati eljaras lefolytatasa.

V. A kezelt adatok kore

Adatkezeld az Erintett alabbi személyes adatait kezeli:

teljes neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

képviseleti jogcime (egyéni vallalkozast vagy tarsas vallalkozast képviseld természetes
személy esetében);

alairasa;

addazonosito jele;

adoszadma (egyéni vallalkozas és tarsas vallalkozasok esetében);

székhelye, lakohelye, levelezési cime;

telefonszama;

e-mail cime;

tarhelyazonositoja;

egyéni vallalkozoi nyilvantartasba vétel szama;

telephely cime, szallashely cime;

pénzintézeti adatai (EFER fizetés azonositd adatai, banki 4tutalds azonosito adatai);

az ad6 devizéban torténd megfizetésének ténye;

ingatlan cime/helyrajzi szama, tulajdonos illetésége (belfoldi/kiilfoldi), tulajdoni
hanyada, négyzetméterben szamitott teriilete, helyi rendeleti vezeti besorolasa;
adodalap, adod, adoeldleg, adoszamla azonosito;

csaladi adatok, koriilmények (pl. gyermekek szama), egészségiigyi, szocialis adatok,
ado/potlek/birsag/illetéktartozas dsszege;

gépjarmi forgalmi rendszama,

vendégéjszakak szama;

az éves arbevétellel Osszefliggd, a természetes személyhez kithetd egyéb adatok;
tarshatosagi megkeresésben kozolt egyéb személyes adatok;

adomentességhez, adomérsékléshez sziikséges igazolasokon, kérelmeken szerepld egyéb
személyes adatok.




V1. A kezelt adatok forrasa

A személyes adatokat fészabaly szerint az Erintett szolgaltatja az Adatkezeld részére.

Ugyanakkor elsésorban adoellendrzéssel Osszefliggd feladatellatas soran az Adatkezeld
kozhiteles nyilvantartasokbol (pl.: ingatlan-nyilvantartas, egyéni vallalkozok nyilvantartasa,
cégnyilvantartas) is nyerhet vagy egyeztethet adatokat.

Az ad6 mértékének megéllapitasahoz, valamint az addalanyok koérének meghatarozasahoz
Adatkezeld a Nemzeti Ado- és Vamhivataltdl érkezd kotelezd adatszolgaltatdsban szerepld
személyes adatokat is felhasznalhatja.

A renddrhatosdgi szervektdl a kiszabott és meg nem fizetett Szabdlysértési pénzbirsagok,
helyszini birsdgok adok modjara torténd behajtasaval és egyéb végrehajtassal kapcsolatos
igyvitellel Osszefiiggésben a beérkezd megkereséseben szerepeltetett személyes adatokat az
Adatkezel§ sziikségszeriien kezeli.

VI1Il. Az adatkezelés jogalapja

A jelen adatkezelési tajékoztatd V. pontjaban felsorolt személyes adatok kezelésének jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) albekezdésének e) pontja, tekintettel arra, hogy az adatkezelés
kozérdekii, illetve az Adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
sziikséges.

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

- adozas rendjérdl szo616 2017. évi CL. torvény;

- az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI. térvény;

- az adohatésag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL
torvény,

- a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény;,

- aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény;

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 13. pontja;

- az adoigazgatési eljaras részletszabalyairol szold 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet;

- Telki Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az épitményadorol szold 21/2022.
(XI. 15.) 6nkormanyzati rendeletének rendelkezései;

- Telki Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a helyi ipartizési adorol szold
20/2022. (XI. 15.) onkormanyzati rendelete és annak modositasainak rendelkezései;

- Telki Kdzség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének az idegenforgalmi adérél szold
19/2022. (X1. 15.) 6nkormanyzati rendeletének rendelkezései;

- Telki Koézség Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének a telekadorol szolé 18/2022. (XI.
15.) 6nkormanyzati rendeletének rendelkezései.




VI1II. Adatkezelés idotartama

A GDPR 5. cikk (1) albekezdésének e) pontjaban, valamint az Infotv. 4. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel személyes adat csak a cél megvalosuldsdhoz sziikséges mértékben és
ideig kezelhetd.

Az FErintett személyes adatait az Adatkezelé az onkorméanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben foglaltak szerint az alabbi ideig
kezeli:

- Adoellendrzés, adategyeztetés, adokedvezményi-mentességi ligyek, adokivetés elleni
jogorvoslatok, adobevallas és adokivetés, adohatralék, talfizetés, téves befizetés
vonatkozasaban keletkez0 papir alapu dokumentumokat vagy elektronikus adatok 10 (tiz)
év elteltével selejtezhetdek (A103).

- Adok modjara behajtando koztartozasokkal (A106), valamint adotartozasok behajtasaval,
végrehajtasaval (A108) kapcsolatos adatok 10 (tiz) év elteltével selejtezhetdek.

- Ado-és értekbizonyitvanyok kiallitasatol szamitott 8 (nyolc) év elteltével selejtezhetdek.

- Adoosszesitd, valamint a szamitogépes éves feldolgozas adattartalmarol minden év végén
készitett lista adatkorei 5 (6t) év elteltével selejtezhetdek (A104).

- Az egyes vagyoni jellegii igazolasok, és addigazolasok adatai a kiallitastol szamitott 5
(0t) év elteltével selejtezhetdek (AL07).

- Adozok egyéni torzsadatai (nyilvantartasi adatai): nem selejtezhetéek (A105).

I X. Nyilvanossagra hozatal

Adatkezeld a jelen adatkezelési tajekoztatd V. pontjdban meghatarozott személyes adatokat
foszabaly szerint nem hozza nyilvanossagra.

X. Az adatok kezelésének modja, az adatokhoz hozzaférok kore

Adatkezeld a birtokadba keriild személyes adatokat manuélisan kezeli, nem végez automatizalt
adatkezelést.

Jelen adatkezelési tajékoztatd V. pontjaban megjeldlt személyes adatokhoz az alabbi személyek
férhetnek hozza és végezhetnek azokkal adatkezelési miiveleteket:

- az Adatkezelé mindenkori Jegyzdje;
- az Adatkezeld adoiigyi és pénziigyi feladatellatassal érintett koztisztviseldi.

Az Adatkezel6 kiemelt figyelmet fordit a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagara és
bizalmas kezelésére, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakaddlyozza a személyes
adatokhoz ¢s az adatok kezeléséhez hasznalt eszk6z6khoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve
azok jogosulatlan felhasznalasat. Ennek keretében Adatkezeld a papir alapu dokumentumokban
talalhat6 személyes adatokat zarhat6 irodabutorokban és jogosultsagkezeléssel lizemeltetett
irattari  helyiségben tarolja, az elektronikus formaban tarolt személyes adatokat
jogosultsagkezeléssel ellatott, sajat tulajdonaban allo szerverén kezeli.




X1. Az Erintett jogai

X1.1. Az Erintett elézetes tdjékoztatishoz valé joga (GDPR 13-14. cikk)

Amennyiben a személyes adatokat az ErintettSl gytijtik, Adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelére vonatkozé alapvetd
informaciokrol, a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, az adatkezelés jogalapjarol,
az esetleges adattovabbitasi miiveletekrél. Adatkezel6 ezen feliil koteles az Erintettet az adatai
kezelésére vonatkozo kiegészitd informaciokrol is tajékoztatni, igy tobbek kozott az adattarolas
idétartamarol, az Erintettet megilletd jogokrol, valamint a hatosignak cimzett panasz
benytjtasanak jogarol.

Adatkezeld az Erintett elézetes tajékoztatashoz vald joganak érvényesiilését jelen Adatkezelési
Tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval, valamint az Erintett részére az adatkezelési miivelet
megkezdése elott torténd atadasaval biztositja.

X1.2. A hozzaférési jog (GDPR 15. cikk)

Az Erintett jogosult hozzaférést kérni a személyes adataihoz, tovabba az Adatkezel6 altal kezelt
személyes adatair6l masolatot kapni és ellendrizni, hogy az adatkezelést az Adatkezeld
jogszerlien végzi-e.

X1.3. A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak helyesbitését kérni. E jog
értelmében az Erintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt hidnyos vagy pontatlan személyes
adatainak helyesbitésére azzal, hogy ilyen esetben az Gjonnan 4atadott adat hitelességének
ellendrzése sziikségessé valik.

X1.4. A torléshez — elfeledtetéshez — valo jog (GDPR 17. cikk)

Az Erintett jogosult az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatai torlését kérni, amennyiben
sikerrel tiltakozott személyes adatai kezelése ellen. E jog gyakorlasa feljogositja az Erintettet
arra, hogy kérje az Adatkezel6tdl személyes adatainak torlését, amennyiben azok tovabbi
kezelésére nincs megfelelé ok. Adatkezeld6 ugyanakkor bizonyos esetekben jogosult
megtagadni a torlési kérelem teljesitését, melyrol az Erintett megfelelden tajékoztatni koteles.

X1.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)

Az Frintett jogosult személyes adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben az
Adatkezel6 jogellenes adatkezelést folytat, és az Erintett nem szeretné, hogy az adatok torlésre
kertiljenek, ¢és inkdbb az adatok felhaszndldsdnak korlatozasat kéri. Az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog megilleti tovabba az Erintettet abban az esetben is, amikor vitatja az
Adatkezel6 altal kezelt adatok pontossagat.




XI1.6. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas joga (GDPR 21. cikk)

Az Erintett jogosult személyes adatai kezelése ellen tiltakozni, ha az adatkezelés kozérdekii
vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges vagy az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld, vagy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas
joga az Erintettet minden olyan esetben megilleti, amikor gy véli, hogy jogai, jogos érdekei,
alapvetd szabadsagai elsébbséget ¢lveznek az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekével szemben.

Xl11. Tajékoztatas jogérvényesitési lehetoségekrol

Amennyiben gy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
itkozik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezeld a személyes adatait kezeli, akkor
javasoljuk, hogy eldszor az Adatkezel6t keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben
kivizsgalasra kertil.

Ha panasza kivizsgaldsa vagy a kivizsgalasara iranyado6 hataridé eredménytelen eltelte esetén
tovabbra is sérelmezi, ahogy az Adatkezelé az adatait kezeli, vagy kozvetleniil hatésaghoz
szeretne fordulni, akkor bejelentéssel ¢lhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatdsagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim.: 1363 Budapest, Pf.: 9. E-
mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Lehetdsége van tovabba adatainak védelme érdekében birosdghoz fordulni, amely az ligyben
soron kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakohelye (4llando lakcim)
vagy a  tartézkodasi  helye  (ideiglenes  lakcim)  szerinti  torvényszéknél
(http://birosag.hu/torvenyszekek) nytjt be keresetet. Az Erintett lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso weboldalon.

Telki, 2023. 4prilis 26.

dr. Lack Monika sk.
jegyzo
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A személves adatok kezelésével kapcsolatos legfontosabb informaciok

Ki kezeli az adatait?

Telki Polgarmesteri Hivatal

Hol érhet el benniinket?

Személyesen és postan székhelyiinkon, illetve szamos elektronikus csatornan. Ezeket részletesen a 11. pontban irtuk le.

Milyen adatokat
kezeliink?

Az Onre vonatkozd lehet6 legkevesebb adatot kezeljiik, ezeket részletesen V. pontban irtuk le.

Mennyi ideig kezeljiik az
On adatait?

Az On adatait a rink vonatkozo jogszabaly altal meghatarozott ideig kezeljiik, melyet részletesen a VII1. pontban irtunk
le.

Honnan szerezziik be az
adatait?

Egyrészt On adja meg azokat résziinkre, amikor benytjtja hozzank adobevallasat, vagy az adohatosagi feladatellatassal
Osszefliggd egyéb kérelmét, annak mellékleteit.
Masrészt egyéb mas forrasbol is szerezhetiink be Onrél adatokat, ezekrol részletesen a V1. pontban adtunk tajékoztatast.

Miért kezeljiik az adatait?

Adatait szamos cél teljesitése miatt kezeljiik a teljesség igénye nélkiil:

- azért, hogy Ont adozoként azonosithassuk és nyilvantartasba vegyiik;

- azért, hogy az On adéfizetési kotelezettségét és annak mértékét vagy esetleges mentességét megallapitsuk;
- azért, hogy az On kérelmére indulo hatdsagi eljarast lefolytassuk;

- adoellendrzéssel Osszefiiggd feladatainkat ellassuk.

Egyéb adatkezelési célokrol a_lV. pontban tajékozodhat.

Mi hatalmaz fel
benniinket arra, hogy
kezeljiik az adatait?

Az a koriilmény, hogy adohatosagi feladataink ellatasa soran kozhatalmi feladatot latunk el.

Kinek tovabbitjuk az On
adatait?

Azon adatfeldolgozoknak (szervezeteknek, gazdasagi tarsasagnak), akik az tigyviteli folyamataink ellatasaban és az
Onnel valé kapcsolattartasban segitenek benniinket. Ezen szervezeteket részletesen a I11. pontban jeldltiik meg.

Milyen jogok illetik meg
Ont?

Szamos jog illeti meg személyes adatai védelmével dsszefiiggésben. Ezeket részletesen a XI. pontban irtuk le.
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